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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
AEROPUERTOS Y SERVICIOS AUXILIARES CELEBRADA EL 24 DE NOVIEMBRE DE
2016

En la Ciudad de México, siendo las 17:00 horas del dia 24 de noviembre de 2016, se reunid
el Comité de Transparencia de Aeropuertos y Servicios Auxiliares, en el Aula 4 del Centro
Internacional de Instruccion de ASA “Ing. Roberto Kobeh Gonzalez”, ubicada en Avenida
602 namero 161, Colonia Zona Federal Aeropuerto Internacional de la Ciudad de México,
Delegacion Venustiano Carranza, con el objeto de celebrar su Segunda Sesién Ordinaria
del afio 2016.

Asisti6 como miembro propietaria: Lic. Maria Teresa Adriana Vazquez Zavala,
Coordinadora de Archivos.

Asistieron como miembros suplentes: Ing. Enrique Riva Palacio Galicia, Subdirector de
Planeacion y Desarrollo Estratégico, en su caracter de Presidente Suplente del Comité y
Lic. José Luis Ventura Mejia, Jefe de Area de Asesoria y Prevencion, en representacion del
Titular del Organo Interno de Control. Asimismo, particip6 la Lic. Liliana Diaz Castafieda,
como Secretaria Técnica Suplente del Comité de Transparencia.

Como invitados participaron: Arg. Ernesto Ramén Niembro Rocas, Subdirector de
Operaciones y Servicios; Lic. Elizabeth Luna Ramirez, Gerente de Gestién Operativa; C.
Liliana Mares Morales, Gerente de Recursos Materiales; Lic. Sandra Maria Hernandez
Lépez, Jefade Area “A”" de Andlisis de Factibilidad y Lic. Maria Guadalupe Ochoa Sandoval,
Consultor del Organo Interno de Control.

En uso de la palabra, el Presidente Suplente del Comité, dio la bienvenida a los asistentes
a la sesion e indico que conforme a la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, las actas y resoluciones de este Comité, son ptblicas. Por lo tanto,
todos los comentarios vertidos durante la Sesion tendran este caracter, una vez
manifestado lo anterior, sometié a su consideracién la siguiente:

ORDEN DEL DiA
1. Lista de Asistencia.
2. Lecturay en su caso aprobacion de las siguientes Actas:
* Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el
10 de agosto de 2016.
* Acta de la Cuarta Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 04 de agosto de 2016.
e Acta dela Quinta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparenma celebrada
el 16 de agosto de 2016.
* Acta de la Sexta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 02 de septiembre de 20186.




e Acta de la Séptima Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 12 de septiembre de 2016.
e Acta de la Octava Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 27 de septiembre de 2016.
e Acta de la Novena Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 18 de octubre de 2016.
e Acta de la Décima Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 3 de noviembre de 2016.
e Acta de la Décima Primera Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 17 de noviembre de 2016.
3. Seguimiento de Acuerdos.
e En tramite
e Cumplidos
Coordinaciéon de Archivos.
Calendario de Sesiones 2017.
Acuerdos.
Asuntos Generales.
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Conforme al Orden del Dia Propuesto, el Lic. José Luis Ventura Mejia, solicité que la
aprobacién de las Actas de la Décima y Décima Primera Sesiones Extraordinarias del
Comité de Transparencia, se realicen en una sesién posterior, en virtud de la premura con
la que se estan circulando las actas para su revision y comentarios.

Asimismo, con relacion al Acta de la Décima Sesion Extraordinaria del Comité de
Transparencia, sefialé que conforme a lo abordado por el Organo Interno de Control
respecto del punto de la solicitud de informacién nimero 09085023016, en el dltimo parrafo
de la pagina 13, del Acta en mencién se sefial6 que:

“La C. Maria Guadalupe Ochoa Sandoval sefial6 que efectivamente el area de
Recursos Humanos, es la encargada de realizar los descuentos, pero existen unos
contratos correspondientes a los dias 2 de diciembre de 2015, 12 de febrero de
2016, 29 de febrero de 2016, 29 de marzo de 2016, 15 y 23 de septiembre de 2076.

El Organo Intemo de Control, el Contralor Interno expresamente solicité el
descuento correspondiente para esta servidora publica.”

Sin embargo, eso no lo menciono de tal manera, por lo que se solicita adecuar el parrafo
que se transcribe en la columna que precede, ya que en ningun momento se aludié a que
el Titular del Organo Interno de Control solicitara el descuento correspondiente, sino por el
contrario, conforme a la version estenografica, se indicé que corresponde hacer el
descuento y llevar el control de los mismos al érea de Recursos Humanos.

En ese sentido, la Secretaria Técnica Suplente, manifesté que se verificaran los
comentarios del Acta en mencién a efecto de realizar, en su caso, las adecuaciones
correspondientes.

Asimismo, sefiald que las Actas de la Décima y Décima Primera Sesiones Extraordinarias,
se someteran a consideracién del Colegiado para su aprobaciéon en la proxima sesion
ordinaria y aclaré que por lo que hace al Acta de la Décima Primera Sesion Extraordinaria,
recientemente se circulé, en virtud de que la misma se celebrd el dia 17 de noviembre de
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afio en curso, sin embargo, la Prosecretaria la -elaboré para poderla presentar para su
aprobacién en la presente sesion.

No habiendo mas comentarios al respecto, los miembros del Colegiado, aprobaron por
unanimidad el siguiente:

ORDEN DEL DIiA
1. Lista de Asistencia.
2. Lecturay en su caso aprobacién de las siguientes Actas:
e Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el
10 de agosto de 2016.
» Acta de la Cuarta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 04 de agosto de 2016.
¢ Actade la Quinta Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 16 de agosto de 2016.
e Acta de la Sexta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada '
el 02 de septiembre de 2016.
* Acta de la Séptima Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia
celebrada el 12 de septiembre de 2016.
e Acta de la Octava Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencna
celebrada el 27 de septiembre de 2016.
e Acta de la Novena Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 18 de octubre de 20186.
3. Seguimiento de Acuerdos.
¢ En tramite
e Cumplidos
Coordinacion de Archivos.
Calendario de Sesiones 2017.
Acuerdos.
Asuntos Generales.
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1. LISTA DE ASISTENCIA.

Una vez aprobada la Orden del Dia, la Secretaria Técnica Suplente, manifesté que existia (-s
quorum legal necesario para sesionar, por ende los acuerdos que en esta sesion se Y
adopten, se consideraran legalmente validos, por lo que una vez efectuado el mismo, se
procedi6 a dar inicio a la sesiéon pasando al siguiente punto de la Orden del Dia.

- LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DE LAS SIGUIENTES ACTAS:

¢ Actade la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 10 de agosto de 2016.

e Acta de la Cuarta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 04 de agosto de 2016.

e Acta de la Quinta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, \
celebrada el 16 de agosto de 2016.

e Acta de la Sexta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparenc1a
celebrada el 02 de septiembre de 2016.

» Acta de la Séptima Sesién Extraordinaria del Comité de Transpargncia,

celebrada el 12 de septiembre de 2016.
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e Acta de la Octava Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 27 de septiembre de 2016.
s. Acta de la Novena Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 18 de octubre de 2016.
En uso de la palabra la Secretaria Técnica Suplente, Lic. Liliana Diaz Castarieda, solicito
obviar la lectura de las Actas, en virtud que las mismas fueron enviadas oportunamente,
para su revisién y comentarios, los cuales fueron integrados debidamente en cada una de
las Actas de las que se solicita su aprobacion.

3. SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
Con relacion al tercer punto del Orden del Dia el Presidente Suplente del Colegiado, Ing.
Enrique Riva Palacio Galicia, cedi6 el uso de la voz a la Secretaria Técnica Suplente, Lic.
Liliana Diaz Castafieda, quien informé que al mes de noviembre Unicamente existe un
acuerdo en tramite, a cargo de la Unidad de Transparencia y relativo a la modificacion de
los Criterios del Comité de Informacion.

Al respecto, la Lic. Sandra Maria Hernandez Lopez, informé que la Unidad de
Transparencia envié los Criterios de Funcionamiento a la Secretaria Técnica del COMERI,
quien el 14 de noviembre de 2017, remitié este proyecto al Secretario Técnico del COMERI,
al Asesor Juridico del COMERI, a la fecha, se esta a la espera de que nos indiquen cual es
el siguiente paso, para la aprobacién de dichos Criterios Funcionamiento, por otro lado,
reiteré que la modificacion es derivada de la publicacién de la nueva normatividad en
materia de transparencia.

En ese sentido, el Lic. José Luis Ventura Mejia, comenté que el dia de hoy se emiti6 el
oficio mediante el cual se haran llegar la cédula de opinidén, que contiene los comentarios
por parte del Area de Mejora, como asesor técnico del COMERI, con lo que se da atencion
a la solicitado para opinar respecto a esos criterios.

Asimismo, la Secretaria Técnica Suplente, Lic. Liliana Diaz Castafieda, sefialo que en la
informacién soporte de la sesién contenida en la carpeta, se circularon nueve acuerdos que
se propone dar por cumplidos, los cuales derivan de las Sesiones Extraordinarias que ha
celebrado este Comité, donde se han aprobado los proyectos de resoluciones propuestos.

4, COORDINACION DE ARCHIVOS.
En uso de la palabra, el Presidente Suplente del Colegiado, Ing. Enrique Riva Palacio
Galicia, cedié el uso de la palabra a la Lic. Maria Teresa Adriana Vazquez Zavala,
Coordinadora de Archivos, quien informd que durante este periodo, el Archivo de
Concentracion de ASA, como parte de su proposito de optimizar la organizacién de los
archivos, se ha trabajado en conjunto con las areas administrativas para asegurar la
disponibilidad, integridad, conservacion y manejo de los archivos.

Por lo tanto, durante este periodo, la Gerencia de Proyectos Especiales hizo entrega de
siete paquetes contenidos con 47 expedientes. Asimismo, la Coordinacion de las Unidades
de Servicios Corporativos, con 8 paquetes los cuales contienen 34 expedientes, la Gerencia
de Licitaciones, entregd 19 paquetes con 129 expedientes y la Gerencia de Contabilidad
entregd 14 paquetes contenidos en 47 expedientes.




Mencioné que las areas han trabajado en conjunto con el area de Archivo para poder
clasificar y organizar adecuadamente conforme a normatividad, todos sus expedientes.

De igual forma, como parte del seguimiento, al proceso de organizacién de los archivos en
tramite, se asesoré a la Gerencia de Ingresos, mediante una visita por parte de la
Coordinacién de Archivos, se anexo oficio en donde se formalizé esa visita, con la intencién
y propésito de hacer hincapié en cuanto a la organizacion, y a su vez, que el area esta
dispuesta en dar continuidad a los trabajos de organizacioén en materia archivistica.

Por otra parte, sefialé que la Coordinacion de Archivos actualizé la guia simple de Archivos
a sugerencia del Organo Interno de Control, por lo que se tomara en cuenta para incorporar
la carpeta en su conjunto y la guia simple para las préximas actualizaciones, de igual forma,
con el propésito de asegurar el funcionamiento de los archivos, y de conformidad a lo
establecido en la Ley Federal de Archivos, se lleva a cabo una contratacién especializada
de una empresa, la cual tiene una capacidad técnica, financiera, legal y recursos humanos
suficientes para prestar el servicio sobre un diagnéstico de los archivos de tramite a nivel
nacional en Aeropuertos y Servicios Auxiliares, con ello, se incorpora la solicitud realizada
a la Gerencia de Licitaciones, a través de la Gerencia de Recursos Materiales para verificar
el estado que guardan los archivos, para contar con una mejora en organizacion de los
archivos.

Al respecto, el Lic. José Luis Ventura Mejia, pregunt6 si a la fecha ya se cuenta con la
validacion del Catélogo de Disposicion Documental de ASA, por parte del Archivo General.
A lo que la Lic. Maria Teresa Adriana Vazquez Zavala, respondi6 que se recibid una
respuesta, mediante la cual se hizo una serie de observaciones con respecto al Catalogo y
se esta trabajando con la misma, se esta salvaguardando para subsanar las omisiones y
hacer una presentacion lo antes posible del Catalogo y a su vez que el mismo sea validado
para poder continuar con lo que se requiere, relativo a la documentacion administrativa y
los trabajos de organizacion, se esta trabajando en ello y el Archivo emitié un dictamen con
una serie de observaciones las cuales se estan trabajando.

Agotado ese tema, el Lic. José Luis Ventura Mejia, comenté que respecto a la contratacion
del servicio en materia de archivos, el Organo Interno de Control en el segundo trimestre
de 2014 realizo el diagnéstico denominado “Estado que guarda el archivo documental en
Aeropuertos y Servicios Auxiliares”, mediante informe contenido en el oficio
09/085/F1/241/2014, se comunicaron los resultados correspondientes a ese diagndstico,
en virtud de lo cual, de alguna forma es procedente, se puedan tomar en cuenta las
propuestas de mejoras ahi vertidas y, a la vez como insumo, para un mejor desarrollo del
diagnostico que se esta llevando a cabo. Afadié que las propuestas vienen contenidas en
el informe correspondiente el cual se encuentra adjunto al oficio ya mencionado.

En ese sentido, la Lic. Liliana Mares Morales, indicé que efectivamente, las
recomendaciones realizadas por el Organo Interno de Control, se consideraron en la
elaboracion del diagnéstico, sin embargo, hay algunos datos que son necesarios para poder
llevar a cabo la contratacién, por ejemplo donde va a estar implementada la digitalizacién,
inclusive, del archivo que se requieren para poder llevar a cabo ese procedimiento, por ello
fue necesario realizar el diagnéstico de esa forma por lo que no va a coincidir con el que
realizaron, pero se realiz6 de esa forma, para poder identificar los datos que hacen falta y
asi complementar el anexo técnico del servicio que se va a contratar, con l&/finalidad de




mejorar el archivo en general y determinar donde se van a corregir las recomendaciones
que Organo Interno de Control realiz6, para poder llevar a cabo una digitalizacién del propio
archivo de tramite.

Agreg6 que el servicio es pequefio, no fue muy extenso, ya estan en servicio en cinco
unidades entre Aeropuertos de la Red ASA y Estaciones de Combustibles, incluyendo la de
México, donde se va a realizar un diagnostico para tomar un parametro y contar con los
datos necesarios para implementar el servicio, todo ello, nos permitira realizar la depuracion
y digitalizacion del archivo de tramite e histérico.

5. CALENDARIO DE SESIONES 2017.
En uso de la palabra la Secretaria Técnica Suplente del Colegiado, Lic. Liliana Diaz
Castafieda, sefialé que conforme lo marca la normatividad vigente, se esta proponiendo un
calendario para el desarrollo de cuatro sesiones ordinarias del afio 2017, para el Comite de
Transparencia de Aeropuertos y Servicios Auxiliares, que son las siguientes:

Primera sesion ordinaria, jueves 5 de enero;

Segunda sesion ordinaria, jueves 6 de abril;

Tercera sesion ordinaria, jueves 6 de julio; y
" Cuarta sesion ordinaria, jueves 5 de octubre.
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No habiendo mas comentarios al respecto, se procedié al sexto punto del Orden del Dia,
para la aprobacion de los acuerdos de cada uno de los puntos desahogados en la presente
sesion.

6. ACUERDOS
ACUERDO CT-24112016-01
El Comité de Transparencia de Aeropuertos y Servicios Auxiliares apruebay suscribe
las siguientes Actas:
e Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el 10
de agosto de 2016.
e Acta de la Cuarta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 04 de agosto de 2016.
¢ Acta de la Quinta Sesién Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 16 de agosto de 2016.
e Acta de la Sexta Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada el
02 de septiembre de 2016.
e Acta de la Séptima Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 12 de septiembre de 2016.
e Acta de la Octava Sesion Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 27 de septiembre de 2016.
e Acta de la Novena Sesi6n Extraordinaria del Comité de Transparencia, celebrada
el 18 de octubre de 2016.

ACUERDO CT-24112016-02
El Comité de Transparencia de Aeropuertos y Servicios Auxiliares se da por enterado
del seguimiento de Acuerdos al mes de noviembre de 2016.

ACUERDO CT-24112016-03 /(
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El Comité de Transparencia de Aeropuertos y Servicios Auxiliares se da por enterado
del informe de la Coordinacién de Archivos.

ACUERDO CT-24112016-04

El Comité de Transparencia de Aeropuertos y Servicios Auxiliares aprueba el
calendario de Sesiones Ordinarias para el afio 2017.

7. ASUNTOS GENERALES

Con relacion al tltimo punto del Orden del Dia, el Presidente Suplente del Colegiado, cedid
el uso de la voz a la Lic. Maria Teresa Adriana VVazquez Zavala, quien invit6 a las Unidades
Administrativas para que al momento de realizar las respuestas a las solicitudes de
informacién, se ha detectado que las Unidades Administrativas envian la informacién
solicitando directamente los expedientes como tal, es decir; que la Coordinacion de
Archivos debe realizar la busqueda de la informacién, sin embargo, solicité se trabaje en
conjunto, en virtud de que la Coordinacion de Archivos Unicamente resguarda la
informacion, pero no se tiene identificado en especifico el expediente o la informacién como
tal, para dar atencién a la diversas solicitudes de informacién en especifico, por lo que
consideré que es importante que cada una de las Unidades Administrativas trabajen en
conjunto ya que son estas las responsables de ubicar dentro de los inventarios esa
informacién, para que se complemente porque finalmente nosotros nada mas les prestamos
el servicio y quienes integran los expedientes en su totalidad son las areas.

Solicité que las areas administrativas realicen un trabajo interno para que puedan localizar
de manera pronta la informacion y hacer mas agil el proceso.

Asimismo, manifesté que la Coordinacion de Archivos esta en la mejor disposicion para
apoyar a las areas, pero hizo hincapié que con el apoyo de las areas y considerando que
es un trabajo en conjunto se puede otorgar las respuestas en el menor tiempo posible, ya
que los tiempos son cortos.

Por dltimo la Lic. Sandra Maria Hernandez Lopez, informé por instrucciones de la Lic. Sylvia
Neuman Samuel, Titular de la Unidad de Transparencia y Presidenta de este Colegiado,
que el dia de hoy recibimos a nivel institucional el reconocimiento de Comité 100%
capacitado y de Instituciéon 100% capacitada, estos reconocimientos son muy importantes
para el Organismo, asimismo, agradecié el apoyo y participacion, en virtud de que si no se
hubieran capacitado durante el afio, tanto en linea para los servidores publicos que se
encuentran fuera del area de Oficinas Generales, asi como los que acudieron a la
capacitacion presencial realizada por la Unidad de Transparencia y las del propio Instituto,
y las impartidas en la Universidad Nacional Auténoma de México, no hubiera sido posible
obtener los reconocimientos, solicitd realizar extensivo el agradecimiento a todo el personal,
porque finalmente fue un trabajo institucional. Agregé que el reconocimiento se dara a
conocer mediante una conexién ASA.

No habiendo otro asunto que tratar, se dio por terminada la sesién a las 17: 32 horas del 24
de noviembre de 2016.

FIRMAS:
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Lic. José LuisNentura Mejia
Jefe de Asesoria y Pxevencion en

Subdirector de Planeaciény D
representacion del Tifular el Organo
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Lic. Liliana Diaz Castafeda
Secretaria Técnica Suplente del Comité
de Transparencia
De conformidad con lo previsto por los
articulos 9 y 12 de los Criterios de
Funcionamiento del Comité de Informacién
de Aeropuertos y Servicios Auxiliares, la
intervencion de la Secretaria Técnica tiene
por objeto lo enlistado en los articulos
arriba mencionados, siendo
responsabilidad de las areas sustantivas
verificar que los aspectos técnicos,
econdémicos-financieros y  operativos
contenidos en el presente instrumento y

demas aplicables sean los correctos.

INVITADOS:




Lic. Maria Guadalupe Ochoa Sandoyval
Consultor Jr. en el Organo Interno de
Control

Esta hoja de fimas corresponde al Acta de la Segunda Sesi6n Ordinaria del Comité de Transparencia de Aeropuertos y
Servicios Auxiliares, celebrada el 24 de noviembre de 2016 (8/8).




