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ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION DE
AEROPUERTOS Y SERVICIOS AUXILIARES CELEBRADA EL 10 DE MARZO DE 2016

En la Ciudad de México, siendo las 12:30 horas del dia 10 de marzo de 2016, se reunid el
Comité de Informacién de Aeropuertos y Servicios Auxiliares, en el aula 4 del Centro
Internacional de Instruccion de ASA “Ing. Roberto Kobeh Gonzalez”, ubicada en Avenida 602
namero 161, Colonia Zona Federal Aeropuerto Internacional de la Ciudad de Meéxico,
Delegacion Venustiano Carranza, con el objeto de celebrar su Tercera Sesion Extraordinaria del
ano 20186.

Asistieron como miembros propietarios: Lic. Sylvia Neuman Samuel, Coordinadora de
Planeacion y Comunicacion Corporativa, en su caracter de Presidenta del Comité; Act. Agustin
Diaz Fierros, Titular del Area de Auditoria para Desarrollo y Mejora de la Gestion Publica del
Organo Interno de Control, en representacion del Titular del Organo Interno de Control; Lic.
Sandra Maria Hernandez Lépez, Titular de la Unidad de Enlace y Lic. Maria Teresa Adriana
Vazquez Zavala, Coordinadora de Archivos y asesora en dicha materia, asi como Responsable
del Archivo de Concentraciéon. Asimismo, participé el Lic. Gabriel Eugenio Caloca Rodriguez,
como Secretario Técnico del Comité de Informacion.

Como invitados participaron: Mtra. Guadalupe Maria Alma Zamora Mercado, Gerente de Mejora
de la Gestién; Lic. José Luis Ventura Mejia, Jefe de Area de Asesoria y Prevencién del Organo
Interno de Control y Lic. Rodolfo Amador Dillanes Ramirez, Asistente Ejecutivo.

En uso de la palabra, la Presidenta del Comité, dio la bienvenida a los asistentes a la sesion e
indicé que conforme a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, las
actas y resoluciones de este Comité, son publicas. Por lo tanto, todos los comentarios vertidos
durante la Sesién tendran este caracter, una vez manifestado lo anterior, sometié a su
consideracion el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

1. Lista de Asistencia.

2. Presentacion de Instrumentos de Consulta Archivistica
+* Cuadro General de Clasificacion Archivistica
R

%+ Catalogo de Disposicion Documental.
3. Acuerdos.

1. LISTA DE ASISTENCIA.

Una vez aprobado el Orden del Dia, el Secretario del Colegiado, comprobd con la Lista de
Asistencia si existia el quérum legal, por lo que una vez efectuado el mismo, se procedié a dar
inicio a la sesién pasando al siguiente punto del Orden del Dia. \
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2. PRESENTACION DE INSTRUMENTOS DE CONSULTA ARCHIVISTICA.

<+ CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

<+ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.
La Presidenta del Colegiado, Lic. Sylvia Neuman Samuel, cedié el uso de la palabra a la
Lic. Maria Teresa Adriana Véazquez Zavala, quien informé que la Coordinaciéon de
Archivos presenta los instrumentos de control y consulta archivistica, denominados Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, asi como Catélogo de Disposicién Documental, ambos
actualizados al mes de febrero de 2016.

Destaco que el cuadro general de clasificacion archivistica, esté estructurado conforme a las
funciones y atribuciones que tiene ASA, basicamente por secciones documentales comunes, las
cuales ya estan establecidas por el Archivo General de la Nacion, y a su vez, por las secciones
especificas, las cuales estan fundamentadas principalmente en las funciones sustantivas de
ASA. Asimismo, se solicité su validacion por parte de las Unidades Administrativas, las cuales
validaron con sus respectivas fichas para poder desahogar y llevar a cabo la elaboracién de
estos instrumentos, fueron las siguientes unidades administrativas: la Subdireccion de
Operaciones, la Direccion de Combustibles, a su vez la Gerencia de Proteccién Ambiental, de
Imagen Corporativa.

El catalogo de disposicion documental es el registro general basado en el Cuadro General de
Clasificacion, donde se establecen los valores documentales, los plazos de conservacion, las
vigencias documentales y, en su caso, el destino final de la documentacion.

Finalizé sefalando que todos estos instrumentos se hicieron llegar durante el mes de febrero a
los miembros del Comité, para su revisidn y en su caso se emitieran las observaciones y
comentarios, respectivos, los cuales ya vienen reflejados en los dos instrumentos, razén por la
cual se somete a consideracion del Comité la validacion de los instrumentos de control
archivistico, lo anterior, en apego a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion,
asi como a la Ley Federal de Archivos.

3. ACUERDOS. ‘ @
ACUERDO CI-EXT-100316-01
El Comité de Informacion aprueba y valida el Cuadro General de Clasificacién

Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental, actualizados a febrero de 2016. ’
(]

No habiendo otro asunto que tratar, se dio por terminada la sesién a las 12:40 horas del 10 de
marzo de 2016, firmando para constancia los miembros del Comité que en ella intervinieron. (\
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FIRMAS:

Lic. Sylvia Neuman Samuel Act. Ag

Presidenta del Comité.de Informaciény  Titular del Area

Coordinadora de Planeacion y \omunicacién
orporativa

Auditoria para Desarrollo
stion Publica del Organo
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Lic. Sandra Maria Herhandez Lopez Lic. Mari .
Titular de la Ujiid}aa’ de Enlace / Cogrdinador
L

Lic. Gabriel Eugenio Caloca Rodriguez
Secretario Técnito del Comité de
Informacion

De conformidad con lo previsto por los articulos 9 y 12 de los Criterics de
Funcionamiento del Comité de Informacion de Aeropuertos y Servicios
Auxiliares, la intervencién de la Secretaria Técnica tiene por objeto lo enlistado
en los articulos arriba mencionados, siendo responsabilidad de las areas
sustantivas verificar que los aspectos técnicos, econdmicos-financieros y
operativos contenidos en el presente instrumento y demas aplicables sean los

correctos.
INVITADOS:
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Mtra. Guadalupe' Maria Aima Zamora”’ Lic. José Luis Ventura Mejia
Mercado. = Jefe de Asesoria y Prevencion del Organo
Gerente de Mejora gé\la Gestion |\~ Interno de Control
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.—TLic. Rodolfo Amador Dillanes Ramirez
Asistente Ejecutivo

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Tercera Sesién Extraordinaria del Comité de Informacién, celebrada / X
el 10 de marzo de 2016 (3/3). / \
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